
 

EXCMO. AYUNTAMIENTO DE ARCOS DE LA FRONTERA 

OPE 2022 

PRUEBA PRÁCTICA TIPO TEST 

PLAZA: AUXILIAR BIBLOTECA 

 
1.- Debe ordenar los libros devueltos durante su jornada de trabajo, conforme a la 
CDU, señale cuál sería el orden correcto: 

 

 

 ¿Cuál es la respuesta correcta?: 

A) A-F-H-B-E-D-J-G-I-C 
B) A-F-H-E-B-D-J-G-C-I 
C) A-F-H-E-B-D-J-G-I-C 

 
2.- Un usuario te pregunta qué significa el número 159.9 que lleva un libro en el 
tejuelo. Le respondes que es una notación de la Clasificación Decimal Universal que 
identifica a los documentos que tratan sobre: 
 

A) Metafísica. 
B) Psicología. 
C) Geografía. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A 91 

B 910.4(430:450) 

C 940“14/15” 

D 911.3=111 

E 910.4:796.5 

F 91(035) 

G 940(035) 

H 91“18” 

I 940“14/18” 

J 911.3(430) 



 

3.- Para colocar en las estanterías los libros devueltos, es mejor ordenarlos antes 
por signatura. ¿Cuál sería el orden correcto? 

 

1 1 HIS 

2 2 BIB 

3 94 MAN rev 

4 17  MAN eti 

5 159 PSI 

6 32 OTA tre 

7 323 EST tra 

8 308 SOC est 

9 91 GEO 

10 1 TRA gra 

11 64 CIR cos 

12 641 NOV cua 

12 301 ESC 

14 232 REL his 

15 94 ART 

 

¿Cuál es la respuesta correcta?: 

A) 1-10-2-4-6-11-9-15-3-5-14-13-8-7-12 
B) 1-10-5-4-2-14-13-8-6-7-11-12-9-15-3 
C) 1-2-5-13-9-15-10-4-14-8-6-7-11-12-3 

 

4.- Ordena correctamente los siguientes títulos: 

 

1. 13,95 euros. 
2. Las cien mejores películas.  
3. E.T.A. nació en un seminario. 
4. L´avare. 
5. 100 años del Tour de Francia. 

 

¿Cuál es la respuesta correcta?: 

A) 1-5-4-2-3 
B) 1-4-5-2-3 
C) 4-2-5-2-1 

 



 

 

 

5.- Ordena correctamente los siguientes autores: 

  

1. MALEAN, Alistair. 
2. MACABICH, Isidoro. 
3. MAC CULLERS, Carson. 
4. MARÍA SERRANO, Antonio. 

 

¿Cuál es la respuesta correcta?: 

 
A) 3-2-1-4 
B) 2-3-1-4 
C) 1-4-3-2 

 

6.- En el proceso técnico documental ¿Cuál sería el orden correcto de estas etapas? 

 

1. Sellado. 
2. Colocación de la signatura topográfica y tejuelado. 
3. Ordenación en las estanterías. 
4. Selección. 
5. Control de la colección: recuentos e inventarios. 
6. Adquisición. 
7. Registro. 
8. Análisis documental (descripción bibliográfica, puntos de acceso, 

clasificación). 
 

¿Cuál es la respuesta correcta?: 

A) 4-6-7-1-8-2-3-5 
B) 4-6-8-7-1-2-3-5 
C) 4-6-7-8-1-3-2-5 

 

7.- Debemos cambiar el código de barras de un lector en Absys ¿Qué opción 
utilizaremos? 

A) Borrar. 
B) Reasignar. 
C) Transferir. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

8.- ¿Cuál es la opción en la que todas las notaciones de la CDU tienen asignadas 
correctamente la materia que representan?: 

A) 796 Deportes 
51 Matemáticas 
33 Educación 
004 Informática 
37 Economía 
75 Escultura 
 

B) 33 Informática 
51 Matemáticas 
796 Deportes 
75 Pintura 
37 Educación 
004 Economía 
 

C) 33 Economía 
75 Pintura 
51 Matemáticas 
37 Educación 
004 Informática 
796 Deportes 
 

9.- Al atender una solicitud de renovación de un libro aparece el mensaje de que está 
reservado. ¿Cómo actuarías? 
 

A) Procedes a renovar el libro y llamas al lector que lo tiene reservado para 
comunicarle que ha sido renovado por lo que deberá esperar diez días más. 

B) Comunicas al usuario que no puede renovar el libro ya que está reservado, 
realizas la devolución y llamas al lector de la reserva para comunicarle que 
puede pasar a recogerlo. 

C) Le aconsejas al usuario que se lleve el libro y cuando termine de leerlo vuelva 
para devolverlo. 

 

 

 

 

 



 

 

 

10.- Cuál sería la ordenación correcta de los siguientes libros de la sección de 
literatura:  

 

1 N PLA cue  

2 N POE cat  

3 N PLA que  

4 N PHA cue  

5 N PUZ pad  

6 N PLA tod  

7 N PLA pri  

8 N POE esc  

 

¿Cuál es la respuesta correcta?: 

 

A) 4-6-8-1-3-7-2-5 
B) 4-7-8-1-3-2-6-5  
C) 4-1-7-3-6-2-8-5 

 

 

PREGUNTAS DE RESERVA 

 

1.- Un usuario solicita dos obras que se hallan en la biblioteca. Se tratan de la novela 
“Cinco horas con Mario” de Miguel Delibes y de la biografía “El pensamiento de 
Concepción Arenal” escrita por Ana Castro Antonio. ¿A qué signaturas deberás 
remitir al lector? 

 

A) N DEL cin  B CAS pen 
B) N CIN del  B ARE pen 
C) N DEL cin  B ARE cas 

 

2.- ¿Cuál de estas signaturas de CDU no podremos encontrar en una biblioteca 
municipal? 
 

A) 721.798“1934” 
B) 811.111-5 
C) 432(091) 



 

 
 

 
 
 
3.- Recibido un grupo de libros catalogados y con su tejuelo correspondiente según 
CDU para colocar en sala de lectura. ¿Cuál sería el orden correcto de este listado? 

 

 

 

¿Cuál es la respuesta correcta?: 

A) C-F-H-A-I-D-B-G-J-E-K 
B) C-F-A-H-I-D-B-J-G-E-K  
C) C-F-A-H-I-D-B-G-J-K-E 

 

4.- Un usuario nos comenta que su perro ha destrozado el libro que se llevó en 
préstamo y nos pregunta que debe hacer. ¿Cuál sería la respuesta correcta? 

A) Deberá devolver el ejemplar y la biblioteca comprará uno nuevo para reponerlo. 
B) Tendrá que pagar el importe del libro. 
C) Deberá realizar la reposición, entregando a la biblioteca un ejemplar igual al 

deteriorado u otro de similares características. 

5.- Un usuario no ha devuelto los libros que tiene en préstamo, a pesar de habérsele 
reclamado en varias ocasiones. Para avisar al resto de bibliotecas de la Red sobre 
esta incidencia localizaremos al usuario desde el módulo lectores e informaremos 
sobre ello en el campo: 

A) Texto. 
B) Mensaje de circulación. 
C) Notas.  

 

A 002.2(460)=112.2 

B 003.625:517.968 

C (054)(44) 

D 003.6.079 

E 1(43/435.8)“17/18”(091) 

F 001.5 

G 093(460) 

H 002.2(460)(083.41) 

I 003.077 

J 093:015 

K 1(43/435.8)“18”(091) 



 

 


